
 
 
 

 
  ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลช้างกลาง 

  ที ่ 449/๒๕61 
เรื่อง  มอบหมายงานหลังจากจ้างเป็นพนักงานจ้างทั่วไป  

 

ตามค าสั่งจ้างพนักงานจ้างทั่วไป เลขที่ 447/2561 ลงวันที่ 24 ธันวาคม 2561  มีผล
นับตั้งแต่วันที่ 24 ธันวาคม 2561 บรรจุแต่งตั้งพนักงานจ้างทั่วไป จ านวน 1 ราย ได้แก่ นายกฤษดา  บุญเกื้อ 
ต าแหน่ง คนงาน และตามบันทึกข้อความฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง ฉบับลงวันที่ 24 ธันวาคม  
2561 มอบหมายงานให้แก่พนักงานจ้างทั่วไป นั้น  

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๕  และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  จึงมอบหมายหน้าที่ให้พนักงานจ้างประเภททั่วไป 1 ราย ดังนี้ 

1. นายกฤษดา  บุญเกื้อ ต าแหน่ง คนงาน 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  เป็นการใช้แรงงานทั่วไปซึ่งไม่ต้องใช้ความรู้หรือทักษะเฉพาะด้านในการ

ปฎิบัติงาน  และมีระยะเวลาการจ้างในช่วงสั้นๆ  ไม่เกิน  1  ปี  ปฎิบัติหน้าที่ ดังนี้                                                   
          1. ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดเก็บค่าขยะมูลฝอย (ผู้รับเงิน) จ านวน 10 หมู่บ้าน แบ่งเป็น หมู่ที่                 
1-7, 11, 14-15 รวมประมาณ 898 ครัวเรือน  

2. จัดท าทะเบียนคุมค่าขยะมูลฝอย ตามบัญชีรายชื่อผู้ใช้บริการค่าขยะมูลฝอย 
3. บันทึกรายงานผลการปฎิบัติงานประจ าวัน พร้อมน าส่งเงินทุกวัน ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

 4. จัดท าแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน KPI ของรอบการประเมิน    
5. งานสาธารณกุศลของอบต. ร่วมมือ ติดต่อประสานงานกับบุคคลและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 6. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายงาน ถือปฏิบัติตามค าสั่งและปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบฯ  โดย
เคร่งครัด อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการได้ หากมีปัญหาหรืออุปสรรคให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชา 
หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบลโดยทันที เมื่อผู้ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติตามค าสั่งนี้ได้ปฏิบัติราชการแล้ว ให้
ท าบัญชีสรุปย่อเรื่องรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าวันพร้อมเสนอผู้บังคับบัญชาขั้นต้นที่ไปปฏิบัติหน้าที่อยู่
ทราบทุกสามสิบวันและเสนอตามล าดับชั้นถึงนายกอบต. และก าหนดให้ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นที่ไปปฏิบัติหน้าที่
อยู่เป็นผู้ให้ข้อมูลและความเห็นเพื่อประกอบการประเมินของผู้มีอ านาจหน้าที่ประเมินตามระเบียบการประเมิน
ฯ เป็นผู้ประเมินต่อไป 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

      สั่ง ณ วันที่  24  เดือนธันวาคม  พ.ศ. 2561 
 

 
  (นายจารึก  รัตนบุรี) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช้างกลาง 


